UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 35 DE 2018

SGR-210

FECHA: 30 de julio de 2018

PARA: Comunidad universitaria

ASUNTO: Inicio proceso de consulta para la eleccion y designacion del Decano

de la Facultad de Educacioén Fisica

La Secretaria General informa a la comunidad universitaria que mediante Resolucion
0965 de 2018 se reglamenta el proceso de consulta para la eleccion y designacion del
Decano de la Facultad de Educacion Fisica de la Universidad Pedagégica Nacional para
el periodo 2018-2021.

A continuacién se daran a conocer los principales apartes de los articulos consignados en
la Resolucién 0965 de 2018.

CONVOCATORIA

Se convoca al proceso de consulta para la eleccion y designacion del Decano de la
Facultad de Educacion Fisica de la Universidad Pedagégica Nacional para el periodo
2018-2021, de conformidad con los Articulos 40, 41 y 42 del Acuerdo 035 de 2005 del
Consejo Superior, Estatuto General, modificados por el Acuerdo 026 de 2016 del Consejo
Superior.

DIVULGACION

Se realizara amplia difusién del proceso de consulta para la eleccién y designacién del
Decano de la Facultad de Educacién Fisica de la Universidad Pedagdgica Nacional para
el periodo 2018-2021, a través de la pagina web institucional, en el sitio La Universidad -
Elecciones y Designaciones — Eleccién y designacion del Decano de la Facultad de
Educacion Fisica; y los demas medios de comunicacién institucional que se dispongan.

Adicionalmente, la convocatoria se publicara en el Diario Oficial y en un diario de
circulacién nacional.

REQUISITOS PARA SER DECANO
Tal como lo establece el Articulo 40 del Acuerdo 035 de 2005, Estatuto General,
modificado por el Articulo 3 del Acuerdo 026 de 2016, para ser Decano se requiere:

a. Ser ciudadano colombiano en ejercicio.
b. Tener titulo profesional y de maestria.
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c. Acreditar experiencia docente o académica, investigativa o profesional en el campo de
la educacién, por cinco (5) afios como minimo.
d. Acreditar produccion académica.

DESIGNACION DECANO ad hoc

En caso que la Decana (E) manifieste su interés de inscribirse como aspirante, el Consejo
de Facultad enviara un correo electronico, dentro de los tiempos estipulados en el
calendario, con el nombre y numero de documento del Decano ad hoc propuesto al correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co para que sea designado por el Rector, de no
hacerlo en el periodo establecido en el calendario, la Decana (E) no podra inscribirse.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DE ASPIRANTES

La inscripcion de aspirantes a Decano de la Facultad de Educacion Fisica para el periodo
2018-2021, se hara en las fechas estipuladas en el calendario contemplado en la presente
Resolucion.

Los aspirantes deberan enviar desde una cuenta de correo personal o institucional un
mensaje al correo de la Facultad de Educacion Fisica fac.edufisica@pedagogica.edu.co,
con copia al correo de la Secretaria General gobierno_universitario@pedagogica.edu.co
manifestando su voluntad de participar como aspirantes a Decano de la Facultad de
Educacién Fisica para el periodo 2018-2021, y adjuntando la siguiente documentacién:

1. Fotocopia del documento de identidad ampliada al 150%.

2. Foto en formato jpg o png, tamafo 3X4 (peso maximo 1 mega), a color (el envio de la
foto es opcional).

3. Resumen de la hoja de vida en una (1) pagina tamafio carta, en formato pdf.

4. Fotocopia de las actas de grado o diplomas de los estudios requeridos para el cargo.

5. Certificaciones que acrediten la experiencia requerida para el cargo, expedidas por la
oficina de recursos humanos o la dependencia que haga sus veces.

6. Soportes de la produccidén académica.

7. Formato escaneado de Autorizacion de tratamiento de datos personales y de menores
de edad FOR009GSI, debidamente diligenciado y firmado.

8. Propuesta de gestibn académica y administrativa para orientar a la facultad, en
maximo cinco (5) paginas tamano carta, en formato pdf.

El correo electronico debera contener la siguiente informacién:

a) Asunto del correo electronico: INSCRIPCION ASPIRANTE A DECANO DE LA
FACULTAD DE EDUCACION FiSICA.

b) En el mensaje debera incluir: nombre completo, numero de documento de identidad,
direccidn de residencia, numero de teléfono fijo y celular, y correo electrénico.
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VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS E INSCRIPCION

El Consejo de Facultad de Educacion Fisica dispondra de cinco (5) dias habiles, contados
desde el primer dia habil siguiente al cierre de inscripciones, para realizar la verificacién
del cumplimiento de los requisitos para el cargo y el procedimiento de inscripcion; para lo
cual, podra contar con el apoyo de la Subdireccién de Personal. Una vez culminado el
proceso de verificacién se diligenciara el Formato Lista de verificacion de requisitos y
documentos para procesos de eleccién y designacion FOR005GGU.

Al culminar el proceso de verificacion, el Consejo de Facultad de Educacién Fisica, en la
fecha estipulada en el calendario establecido en la presente Resolucién, informara
mediante correo electrénico a la Secretaria General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co cuales de los aspirantes cumplen o no con los
requisitos para ser Decano y surtieron en debida forma el procedimiento de inscripcion
descrito en el Articulo 7 de la presente Resolucidon; estableciendo asi el listado de
candidatos inscritos habilitados. Adjunto enviaran la siguiente informacion y
documentacién de cada uno de los aspirantes inscritos:

FORO005GGU diligenciados.

Resumenes de hojas de vida.

Fotos (si fueron enviadas por los aspirantes).

Propuestas de gestién académica y administrativa.

Datos personales de contacto de los aspirantes (nombre completo, numero de
documento de identidad, direccion de residencia, numero de teléfono fijo y celular, y
correo electronico).

6. Formatos escaneados de Autorizacién de tratamiento de datos personales y de
menores de edad FOR009GSI diligenciados y firmados por los aspirantes.

arnNE

ACLARACION Y SUBSANACION DE INFORMACION

Una vez realizada la verificacién de requisitos e inscripcién, si la informacién remitida o los
documentos presentados requieren aclaracién o contienen errores subsanables (errores
simplemente formales: aritméticos, de digitacién, de transcripcién o de omisién de
palabras), se solicitara al aspirante, para que en las fechas determinadas en el calendario
establecido en la presente Resolucién, subsane o suministre las aclaraciones requeridas.
Se advierte que si en el transcurso del plazo establecido no lo hiciere, el aspirante no sera
incluido en el listado de candidatos inscritos habilitados.

PUBLICACION DEL LISTADO DE CANDIDATOS INSCRITOS HABILITADOS
Terminada la verificacion de requisitos e inscripcién, y el periodo de aclaracion y
subsanacion de informaciéon, de acuerdo al calendario, la Secretaria General de la
Universidad publicara el listado de candidatos inscritos habilitados y los no habilitados, en
la pagina web institucional, en el sitio La Universidad - Elecciones y Desighaciones —
Eleccion y designacion del Decano de la Facultad de Educacion Fisica, y la remitira a las
cuentas de correo electrénico de los aspirantes.
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RECLAMACIONES

Los aspirantes no habilitados para continuar en el proceso de consulta para la eleccion y
designacion del Decano de la Facultad de Educacion Fisica para el periodo 2018-2021,
que consideren cumplir con los requisitos y haber surtido en debida forma el
procedimiento de inscripcién descrito en el Articulo 7 de la presente Resolucién, podran
presentar reclamacién mediante correo electronico de la Facultad de Educacién Fisica
fac.edufisica@pedagogica.edu.co con copia al correo de la Secretaria General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co dentro de las fechas estipuladas en el
calendario de la presente Resolucién, exponiendo sus motivos y adjuntando los
documentos soportan el cumplimiento de los requisitos y procedimiento de inscripcion.

El Consejo de la Facultad de Educacién Fisica atendera las reclamaciones, realizara la
verificacion respectiva y dara respuesta mediante correo electrénico del aspirante, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes al ultimo dia del término para presentar las
reclamaciones, segun lo estipula el calendario. Las respuestas deberan enviarse con
copia al correo de la Secretaria General gobierno_universitario@pedagogica.edu.co.

Una vez resueltas las reclamaciones, si se requiere algun cambio en el listado de
candidatos inscritos habilitados, el Decano de la Facultad de Educacion Fisica enviara un
mensaje motivado al correo de la Secretaria General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co, solicitando la inclusién del candidato, junto
con la informacién y documentacion descrita en el Articulo 9 de la presente Resolucién.

CRITERIOS PARA ESTUDIAR LAS HOJAS DE VIDA

De acuerdo con lo establecido en el Paragrafo 1 del Articulo 41 del Estatuto General,
modificado por el Articulo 4 del Acuerdo 026 de 2016, en la consulta participaran, como
aspirantes a Decano, hasta tres candidatos, como maximo, seleccionados por el Consejo
de Facultad respectivo, de acuerdo con el estudio de sus hojas de vida.

En caso que el numero de aspirantes inscritos habilitados (luego de resolver las
reclamaciones) sea mayor de tres, se procedera a seleccionar a los tres que participaran
en la Consulta, de conformidad con los siguientes criterios:

No. Requisito Criterios de asignacion de puntaje Pqn?aje
maximo
cumble Acredita titulo(s) Acredita
Titulo profesional y de imp de maestria(s) titulo de
1 g requisito (20 - 35
maestria untos) adicional(es) (5 doctorado
P puntos) (10 puntos)
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Experiencia docente o De mas de 5
ie:wflaeds?im;ﬁ/’a o De 1 a 5 afos afos
rofesi%nal en el Cumple adicionales a la | adicionales a
2 Eam odela requisito (20 experiencia la 35
po d : puntos) minima (5 experiencia
educacién, por cinco puntos) minima (10
(5) afios como untos)
minimo P
Productividad | Froductividad
. académica
., Cumple académica de
Produccién - g . de los
3 . requisito (20 mas de 6 afos e 30
académica - ultimos 5
puntos) de antigiiedad (3 -
afos (7
puntos)
puntos)
Total 100

El Consejo de Facultad, dentro de las fechas estipuladas en el calendario de la presente
Resolucion, remitira los resultados del estudio de las hojas de vida de los aspirantes, al
correo de la Secretaria General gobierno_universitario@pedagogica.edu.co.

PUBLICACION DE LOS RESUMENES DE LAS HOJAS DE VIDA Y PROPUESTAS DE
GESTION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA

Una vez surtidas las etapas descritas en los Articulos 3 al 13 de la presente Resolucion, el
Consejo de Facultad de Educacion Fisica elaborara un listado final hasta de tres (3)
candidatos que participaran en la Consulta, la cual sera publicada por la Secretaria
General en la pagina web institucional, en el sitio La Universidad - Elecciones y
Designaciones — Eleccion y designacion del Decano de la Facultad de Educacion Fisica,
junto con los resumenes de las hojas de vida y las propuestas de gestiébn académica y
administrativa de cada uno de los candidatos, en la fecha establecida en el calendario de
la presente Resolucién. Esta informacién permanecera publicada hasta culminar el
proceso de consulta.

PANEL DE LOS CANDIDATOS

En las fechas establecidas en el calendario de la presente Resolucién, la Facultad de
Educacion Fisica organizara un panel que le permita a los docentes y estudiantes de la
Facultad conocer a los candidatos a Decano y sus correspondientes propuestas de
gestién académica y administrativa.

La realizacion de la actividad es responsabilidad de la Facultad de Educacién Fisica y
sera coordinada por el Decano; contara con el apoyo del Grupo de Comunicaciones
Corporativas y la Subdireccion de Recursos Educativos de acuerdo a sus funciones, para
lo cual los organizadores coordinaran directamente con estas dependencias.
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ENVIO DE CLAVE PARA PROCESO DE CONSULTA

Conforme a la fecha establecida en el calendario, la Subdireccion de Gestién de Sistemas
de Informacién, enviara a la cuenta de correo electrénico institucional de los profesores y
estudiantes adscritos a la Facultad de Educacién Fisica, un usuario y clave para participar
en la Consulta electrénica.

En las fechas senaladas en el calendario, se recibiran en el correo
reclamacionclavevotacion@pedagogica.edu.co con copia al correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co las reclamaciones de quienes consideran
estar habilitados para participar en la Consulta electrénica y no recibieron su clave.
Deberan escribir claramente en el mensaje el nombre completo, numero de documento de
identificacion y estamento al que pertenece, con el fin de validar la informacién. Una vez
verificado el censo electoral, les sera enviada la clave o el procedimiento para generar
una nueva clave.

La Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacién con el seguimiento de la
Secretaria General, conforme a las fechas del calendario, dara respuesta a las
reclamaciones presentadas.

CONSULTA A PROFESORES Y ESTUDIANTES DE LA FACULTAD DE EDUCACION
FISICA

Dando cumplimiento a lo establecido en el Paragrafo 2 del Articulo 41 del Estatuto
General, modificado por el Articulo 4 del Acuerdo 026 de 2016, en calidad de votantes, en
la consulta participaran profesores y estudiantes que hagan parte de la Facultad de
Educacién Fisica.

La participacion en la Consulta se llevara a cabo ingresando a la pagina web de la
Universidad, en el sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccion vy
designacion del Decano de la Facultad de Educacién Fisica, acorde con el procedimiento
indicado en el Manual del Usuario MNLOO1GGU, el cual puede ser descargado del
Manual de procesos y procedimientos - Proceso de Apoyo Administrativo - Gestién para el
Gobierno Universitario; asi mismo, se encontrara publicado en el sitio La Universidad -
Elecciones y Designaciones — Eleccion y designacion del Decano de la Facultad de
Educacion Fisica.

Al dar inicio al proceso de Consulta electronica, la Secretaria General diligenciara el Acta
de apertura FOR004GGU en la que se registrara que se ha realizado la verificacion del
estado de las tablas de votacién, constando que se encuentra en ceros. Este acto podra
ser acompafado por los integrantes asistentes de la Comisién Veedora y los testigos
electorales.

De igual forma, siendo la hora del término sefialado para la realizacion de la Consulta
electrénica, la Secretaria General diligenciara el Acta de cierre FOR004GGU, en la que se
registrara que se ha bloqueado automaticamente el aplicativo de votaciones. Este acto
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podra ser acompafado por los integrantes asistentes de la Comisién Veedora y los
testigos electorales.

Los resultados se contabilizaran de acuerdo con la siguiente ponderacion:

Estamento Ponderacion
Docentes de Planta 35 %
Docentes ocasionales y catedraticos 35 %
Estudiantes de pregrado 20 %
Estudiantes de posgrado 10 %

ACTA DE RESULTADOS DE LA CONSULTA

La Secretaria General en presencia de la Comisién Veedora y de los testigos electorales
asistentes, diligenciara el Acta de Resultados de la Consulta FOR004GGU, de acuerdo
con los resultados arrojados por el aplicativo de la Consulta.

VOTO EN BLANCO

Si el voto en blanco supera el 50% en los resultados, se repetird la consulta sin la
participacion del o de los candidatos postulados inicialmente, de conformidad con lo
establecido en el Paragrafo 3 del Articulo 41 del Estatuto General, modificado por el
Articulo 4 del Acuerdo 026 de 2016.

EMPATE

En caso de empate en la Consulta, se utilizara como estrategia de desempate los criterios
para el estudio de hojas de vida de que trata el Articulo 13 de la presente Resolucion,
seleccionando el candidato que tenga mayor porcentaje. En caso que no hubiese sido
procedente realizar el estudio de hojas de vida, o si el empate persiste, se introduciran en
una urna tarjetas con el nombre de los candidatos, y uno de los miembros de la Comision
Veedora sacara al azar una de estas, la cual correspondera al candidato elegido. De este
procedimiento se dejara constancia en el Acta de Resultados de Ila Consulta
FOR004GGU.

ANULACION DE LA VOTACION ELECTRONICA

Los resultados de la consulta electrénica al igual que el Acta de resultados se anularan, si
por fuerza mayor o caso fortuito se imposibilita el acceso normal a la plataforma de la
Consulta electrénica.

En caso de anulacion, la Consulta electrénica se repetira conforme al nuevo calendario
establecido mediante resolucion rectoral.

PUBLICACION DE RESULTADOS DE LA CONSULTA
Los resultados de la Consulta seran publicados, conforme lo establece el calendario de la
presente Resolucidn, en la pagina web institucional en el sitio La Universidad - Elecciones
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y Designaciones — Eleccion y designacion del Decano de la Facultad de Educacion Fisica.
Asi mismo seran remitidos a los candidatos a través del envio de un mensaje a su
respectiva cuenta de correo electrénico.

DESIGNACION

Dando cumplimiento al Inciso primero del Articulo 41 del Estatuto General, modificado por
el Articulo 4 del Acuerdo 026 de 2016, el Rector designara como Decano al candidato
ganador de la consulta.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 42 del Estatuto General, modificado por
el Articulo 5 del Acuerdo 026 de 2016, el Decano sera nombrado para un periodo de tres
(3) aflos y podra ser designado para un segundo periodo siempre y cuando resulte
ganador en la consulta.

La Resolucion de designacién, sera publicada en la pagina web, en el sitio La Universidad
- Elecciones y Designaciones — Eleccion y designacion del Decano de la Facultad de
Educacion Fisica.

POSESION
El Decano designado se posesionara ante el Rector de la Universidad en la fecha que se
estipule para ello.

CALENDARIO

El proceso de Consulta para la eleccion y designacion del Decano de la Facultad de
Educacion Fisica para el periodo 2018-2021, se desarrollara conforme a las fechas
sefialadas en el siguiente calendario:

No. ETAPA FECHA

1 Publicacion de la convocatoria en diario de | 28 de julio de 2018
circulacion nacional y en la pagina web
institucional

N

Conformacion de la Comision Veedora Del 8 al 10 de agosto de 2018

3 | Designacion de Decano ad hoc (conforme | Del 8 al 10 de agosto de 2018
lo establece el Articulo 6 de la presente

Resolucion)
4 Inscripciéon de aspirantes a Decano de la | Desde las 8:00 a.m. del 13 de
Facultad de Educacién Fisica agosto hasta las 4:00 p.m. del 27

de agosto de 2018

5 | Verificacion del cumplimiento de requisitos | Del 28 de agosto al 3 de
e inscripcién por parte del Consejo de | septiembre de 2018
Facultad de Educacién Fisica

6 Periodo para aclarar o subsanar la| 4y 5 de septiembre de 2018
informacién por parte de los candidatos
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inscritos, en caso de ser requerido

Remisién del listado de candidatos
inscritos habilitados y los no habilitados
por parte del Consejo de Facultad de
Educacion Fisica a la Secretaria General

6 de septiembre de 2018

Publicacion del listado de candidatos
inscritos habilitados y los no habilitados

7 de septiembre de 2018

Reclamaciones por no inclusién en el
listado de candidatos inscritos habilitados

Del 10 al 12 de septiembre de 2018

10

Respuesta, por parte del Consejo de
Facultad de Educacién Fisica, a las
reclamaciones por no inclusion en el
listado de candidatos inscritos habilitados

Del 13 al 17 de septiembre de 2018

11

Estudio de las hojas de vida por parte del
Consejo de Facultad en caso de ser
requerido

18 y 19 de septiembre de 2018

12

Remisién a la Secretaria General del
estudio de hojas de vida y el listado final
hasta de tres (3) -candidatos que
participaran en la Consulta

20 de septiembre de 2018

13

Publicacion del listado final hasta de tres
(3) candidatos que participaran en la
Consulta, publicacién de los resumenes de
las hojas de vida y las propuestas de
gestién académica y administrativa

21 de septiembre de 2018

14

Panel de los candidatos en la Facultad de
Educacion Fisica

Del 24 al 28 de septiembre de 2018

15

Envio de claves para
Consulta electrdénica

la jornada de

26 de septiembre de 2018

16

Reclamaciones y respuestas por no
recepcién de clave para participar en la
Consulta electrénica

Del 27 al 1° de octubre de 2018

17

Designacion de testigos electorales

28 de septiembre de 2018

18

Consulta electrénica a estudiantes y
profesores adscritos a la Facultad de
Educacién Fisica

Desde las 8:00 a.m. hasta las 4:00
p.m. del 2 de octubre de 2018

19

Publicacion de resultados de la Consulta
electronica

3 de octubre de 2018

20

Designacién del Decano

Del 4 al 9 de octubre de 2018
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CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

El proceso se declarara desierto si durante el periodo de inscripcién, verificacion de
requisitos y publicacion del listado final de candidatos inscritos habilitados que
participaran en la Consulta, no se cuenta con minimo un (1) candidato. Caso en el cual se
convocara nuevamente para realizar todo el proceso, de acuerdo al calendario
establecido mediante resolucién rectoral.

En constancia, se publica el dia 30 de julio de 2018 en la pagina web de la Universidad
Pedagégica Nacional.
Original firmada por

Helberth Augusto Choachi Gonzalez
Secretario General

Elaboré: Diana Maritza Cortés
Revis6 y aprobé: Helberth Augusto Choachi Gonzélez — Secretario General
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